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обавештава  одговорна  лица  свих  наручилаца  уз

достављање потребних образложења и доказа  ради

даљег поступања.

Организациона  јединица  надлежна  за

обављање  послова  јавних  набавки  у  сарадњи  са

Организационом  јединицом  надлежном  за  послове

финансија,  проверава  испуњеност  услова  за

реализацију  уговорених  средстава  финансијског

обезбеђења  и  уколико  су  за  то  испуњени  услови,

Организациона  јединица  надлежна  за  обављање

послова  финансија,  врши  реализацију  уговорених

средстава  финансијског  обезбеђења  у  складу  са

важећим  прописима  и  одмах  након  реализације

уговорених средстава финансијског обезбеђења о томе

обавештава  Организациону  јединицу  надлежну  за

обављање послова јавних набавки.

Правила  стављања  добара  на  располагање

корисницима 

Члан 53. 

Добра се крајњим корисницима стављају на

располагање на основу документа – требовање. 

Добра  се  додељују  на  коришћење

организационој  јединици  за  обављање  послова  из

њеног делокруга. 

Правила поступања у вези са изменама у 
току трајања уговора о јавној набавци

Члан 54. 

Организациона јединица-корисник набавке у

чијем је делокругу праћење извршења уговора о јавној

набавци,  у  случају  потребе  за  изменом  уговора  о

јавној  набавци  о  томе  обавештава  Организациону

јединицу  надлежну  за  обављање  послова  јавних

набавки.  

 Организациона  јединица  надлежна  за

обављање послова јавних набавки проверава да ли су

испуњени  законом  прописани  услови  за  измену

уговора о јавној набавци. 

Уколико  су  испуњени  законом  прописани

услови  за  измену  уговора  о  јавној  набавци,

Организациона јединица- корисник набавке,  дужна је

да  сачини  предлог  анекса  уговора  и  исти  достави

Организационој  јединици  надлежној  за  обављање

послова јавних набавки ради контроле, евентуалних

исправки  и  стављања у  даљу процедуру,  а  све  у

складу са Законом о јавним набавкама.

Код спровођења поступка јавне набавке од

стране више наручилаца у овој прилици поступа се у

складу  са  одлуком  о  спровођењу  поступка  јавне

набавке од стране више наручилаца којом се уређују

односи између наручилаца.

Организациона  јединица  надлежна  за

обављање послова јавних набавки у року од три дана

од  дана  доношења,  одлуку  објављује  на  Порталу

јавних  набавки,  на  својој  интернет  страници  и

доставља  извештај  Управи  за  јавне  набавке  и

Државној ревизорској институцији, а код спровођења

поступка јавне набавке од стране више наручилаца у

овој  прилици  поступа  се  у  складу  са  одлуком  о

спровођењу поступка јавне набавке од стране више

наручилаца  којом  се  уређују  односи  између

наручилаца.

Поступање у случају потребе за отклањањем 
недостатака у гарантном року 

Члан 55. 

Организациона јединица-корисник набавке, у

случају  потребе  за  отклањањем  недостатака  у

гарантном  року,  о  томе  обавештава  добављача,

односно извођача радова или извршиоца.

 Код спровођења поступка јавне набавке од

стране више наручилаца у случају из претходног става

поступа  се  у  складу  са  одлуком  о  спровођењу

поступка јавне набавке од стране више наручилаца

којом се уређују односи између наручилаца.

Уколико добављач, односно извођач радова

или извршилац у гарантном року не отклони утврђене

недостатке  у  складу  са  уговором,  Организациона

јединица  –  корисник  набавке,  о  томе  обавештава

Организациону  јединицу  надлежну  за  обављање

послова јавних набавки и Организациону  јединицу

надлежну за обављање послова финансија. 

Организациона  јединица  надлежна  за

обављање  послова  јавних  набавки  у  сарадњи  са

Организационом  јединицом-  корисником  набавке,

проверава  испуњеност  услова  за  реализацију

уговореног  средства  финансијског  обезбеђења  за

отклањање недостатака у гарантном року и уколико су

за то испуњени услови,  обавештава Организациону

јединицу надлежну за обављање послова финансија, у

чијем  су  делокругу  послови  рачуноводства  и

финансија,  која  реализује  средство  обезбеђења  за

отклањање недостатака у гарантном року.

Правила за састављање извештаја (анализе) 
о извршењу уговора 

Члан 56. 

Извештај  о  извршењу  уговора  који  се

закључују  до  износа  планираних  финансијских

средстава  и  који  се  реализују  сукцесивно,

организациона јединица -корисник набавке, доставља

Организационој  јединици  надлежној  за  обављање

послова јавних набавки најкасније у року од  10  дана,

од дана последњег требовања  и  исти  садржи: 

◦ предмет јавне набавке 

◦ број уговора 

◦ датум закључења уговора 
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◦ датум завршетка уговора 

◦ вредност уговора 

◦извршење  без  урачунатог  ПДВ-а  и  са

урачунатим ПДВ-ом.

Образац  Извештаја  о  извршењу  горе

наведених уговора саставни је део Правилника. 

Усавршавање запослених који обављају 
послове јавних набавки 

Члан 57. 

Наручилац  ће  омогућити  континуирано

стручно  усавршавање  запослених  који  обављају

послове јавних набавки. 

Програм  усавршавања  запослених  који

обављају послове јавних набавки сачиниће основна

организациона јединица Градске управе у чијем су

делокругу послови људских ресурса.  

Прелазне и завршне одредбе 

Члан 58. 

Даном ступања на  снагу овог Правилника,

престаје да важи Правилник бр.I-01-404-159/2015 од

09.10.2015. године и Правилник бр. II- 06-020-7/2015-

283 од 09.10.2015.године. 

Члан 59. 

Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од

дана  објављивања  у  „Службеном  листу  града

Панчева“.

Овај  Правилник  се  објављује  на  интернет

страници Града Панчева.

РЕПУБЛИКА СРБИЈА

АУТОНОМНА ПОКРАЈИНА ВОЈВОДИНА

ГРАД ПАНЧЕВО

ГРАДСКО ВЕЋЕ

БРОЈ: II-05-06-14/2018-14 

ПАНЧЕВО,27.2. 2018. године               

ГРАДОНАЧЕЛНИК

    ПРЕДСЕДНИК ГРАДСКОГ ВЕЋА
 Саша Павлов

РЕПУБЛИКА СРБИЈА

АУТОНОМНА ПОКРАЈИНА ВОЈВОДИНА

ГРАД ПАНЧЕВО

____________________  (Назив  организационе

јединице-корисника набавке која упућује захтев)

Број: .........................................

Панчево, __________ године

Секретаријату за јавне набавке 
- Секретару –

ПРЕДМЕТ: Захтев за покретање
поступка  набавке

Назив основне оргaнизационе јединице 
која покреће поступак јавне набавке 

Редни број набавке у Плану јавних набавки
Наручиоца, односно Плану набавки на које
се ЗЈН не примењује за текућу годину 

Предмет набавке

Процењена вредност набавке
______________________ динара без ПДВ-а

______________________ динара са ПДВ-ом

Техничка спецификација
(Техничка спецификација, потписана и 
оверена печатом  обавезан  је прилог 
Захтева) 

 У прилогу 

Образложење у случају покретања 
мешовите набавке ( Уколико предмет 
набавке представља комбинацију  
добара/услуга/радова, навести разлоге за 
сврсисходност спровођења једног уместо 
више поступака набавки)
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Потребна количина у складу са 
приложеном техничком спецификацијом

Захтевани ниво квалитета предмета јавне 
набавке
(тражени стандарди, сертификати и др.)

Средства финансијског обезбеђења 
(банкарске гаранције и/или менице)

Дозвола која је предвиђена посебним 
прописом за обављање делатности која је 
предмет јавне набавке ( услов из чл. 75. 
став 1. тачка 5 ЗЈН) 

Рок извршења/испоруке односно 
трајање уговора

Место извршења 

Додатни услови (кадровски,  технички ,  
финансијски и пословни капацитет) и 
начин доказивања истих 

Предлог критеријума за оцењивање понуда
(најнижа понуђена цена или економски 
најповољнија понуда) 

Гарантни рок

Предлог  чланова и заменика 
чланова комисије за јавну набавку
 (осим службеника за јавне набавке) 

Лице или  организациона јединица 
задужена за праћење  реализације 
уговора

Руководилац организационе јединице – 
корисника набавке

Средства  за  предметну  јавну  набавку

обезбеђена су:

Одлуком о буџету града Панчева за ______

годину,  позиција  бр.  _________  и  Финансијским

планом Градске управе  града  Панчева  за ________

годину, редни бр.________  конто_____________.

Потврђујемо да су на  наведеној позицији и конту

обезбеђена финансијска средства набавки

Датум: ___________године

_____________________

Секретар Секретаријата за финансије

Контролу извршило  лице  овлашћено за контролу

јавних набавки

____________________________

Потврђујемо  да  је  предметна  набавка  планирана

Планом  јавних  набавки/набавки  за

______________годину 

___________________________________

Секретар Секретаријата за јавне набавке

Сагласна: 

Помоћник градоначелника   за област јавних набавки 

 _____________________

Одобрава               

Градоначелник          

(или лице по овлашћењу) 

______________________

 

НАПОМЕНА: Обавезан прилог овог захтева

је  техничка  спецификација  предмета  јавне  набавке

која је одређена од стране организационе јединице-

корисника набавке, и то на начин који ће омогућити

задовољење стварних потреба Наручиоца и који ће

истовремено омогућити широком кругу понуђача да

поднесу  одговарајуће  понуде.  Корисник  набавке

одговоран  је  за  техничку  спецификацију  и

руководилац  организационе  јединице  –  корисника

набавке  дужан  је  да  потпише  техничку

спецификацију. 
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РЕПУБЛИКА СРБИЈА

АУТОНОМНА ПОКРАЈИНА ВОЈВОДИНА

ГРАД ПАНЧЕВО

(Назив организационе јединице – корисника јавне набавке)

БРОЈ:

Место, датум:

ПРЕДЛОГ ПЛАНА  НАБАВКИ ЗА _____ ГОДИНУ

ЈАВНЕ НАБАВКЕ/НАБАВКЕ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН НЕ ПРИМЕЊУЈЕ

Редни

број
Предмет набавке

Процењена

вредност без

ПДВ-а

(укупно, по

годинама)

Планирана средства у

буџету/фин. плану
Предложена

Врста

поступка

Оквирни датум

Напомена

( основ изузећа из

примене ЗЈН...)

Износ Конто
Покретања

поступка

Закључења

уговора

Извршења

Уговора

1

2

….

Разлог и оправданост 

набавке; начин 

утврђивања 

процењене вредности

    СЕКРЕТАР
                                                                                                                                                                                                                       __________________
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РЕПУБЛИКА СРБИЈА

АУТОНОМНА ПОКРАЈИНА ВОЈВОДИНА

ГРАД ПАНЧЕВО

(Назив организационе јединице – корисника јавне набавке)

БРОЈ:

Место, датум:

ЗАХТЕВ ЗА ИЗМЕНУ /ДОПУНУ ПЛАНА  НАБАВКИ ЗА _____ ГОДИНУ

ЈАВНЕ НАБАВКЕ/НАБАВКЕ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН НЕ ПРИМЕЊУЈЕ

Редни

број
Предмет набавке

Процењена

вредност без

ПДВ-а

(укупно, по

годинама)

Планирана средства у буџету/фин.

плану
Врста

поступ

ка

Оквирни датум

Врста тражене измене:

-Брисање из плана

- Измена података за већ 

постојећу набавке у плану

(обавезно навести редни 

број из плана)

-Додавање нове набавке

Износ Конто
Покретања

поступка

Закључења

уговора

Извршења

Уговора

1

2

…...

Разлог и 
оправданост  
предложеног захтева 
за измену плана 
јавних 
набавки/набавки на 
које се Закон не 
примењује

СЕКРЕТАР       
__________________

snezana.brindza
Rectangle


